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1. LOGOWANIE PRZEZ WEZEt KRAJOWY?

Aby zalogowac sie w systemie nalezy na stronie https://nabor.pcss.pl/siechnice wybra¢ odpowiedni
modut np. przedszkole. Nastepnie klikngé w zaktadke ,Zaloguj” i zalogowac sie korzystajac z
rzagdowego systemu Login.gov.pl.

Logowanie przez Login.gov.pl

Profil Zaufany, e-dowéd, mojelD

Zaloguj sie¢ przez Wezet Krajowy

Po przejsciu na kolejng strong mozna wybrac¢ logowanie poprzez Aplikacje mObywatel, Profil
Zaufany, Bankowos¢ elektroniczng, e-dowdd, badz USE elD.

gov.pl

2 e-oreczenia
@ polski
Zaloguj sie do ustugi
Ostatnio wybrany sposéb logowania
Aplikacja mObywatel 229 s
Skanuj kod QR za pomocg aplikacji mObywatel
Pozostate sposoby logowania
.E Profil zaufany
Uzyj loginu i hasta lub bankowosci elektronicznej >
u‘n- Bankowos¢ elektroniczna
=== Zaloguj sie za pomoca bankowosci elektronicznej >
@ e-Dowéd
Uzyj aplikacji mobilnej lub komputera z czytnikiem >

Zaléz skrzynke e-Doreczen

odbieraj polecony z urzedu przez Internet

#*"  USEelD N
sas® Use your National eID to access online services Przejdi do e-Dorgczen

Jesli zostanie wybrane logowanie z wykorzystaniem Profilu Zaufanego nalezy wpisa¢ w odpowiednie
pola swoje dane (podobnie jak w przypadku logowania np. na Internetowe Konto Pacjenta).

mgov.pl | senwis Raeczypospolie Polskie

Login &  Profil zaufany

Zaloguj sie za pomocg nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy
Nazwa utythownika lub adres e.mall
( ] - — L2
Nie pamigtam nazwy uzytkownika =
- e LA -~ ) ey I e I prapy
Bank Pelco
Nie pamigtam hasta o mBbrk (LY B@®S

- inteligo e LR

Nie masz profilu zaufanego?
Twéj bank lub dostawea nie udostepnia logowania? ING p 1 o=

2ALOZ PROFIL


https://nabor.pcss.pl/siechnice

2. JAK WYPEENIC DEKLARACJE / WNIOSEK W SYSTEMIE NABOR?

Po zalogowaniu sie przez Wezet Krajowy wybieramy opcje Nowe podanie.

Moje konto

Dokumenty uzytkownika =~

|

W kolejnym kroku na zaktadce Dane dziecka uzupetniamy wszystkie pola wymagane oznaczone *. Jezeli pole wymagane
nie zostanie uzupetnione, system nie pozwoli na przejscie do kolejnego etapu wypetniania wniosku.
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Po uzupetnieniu danych przechodzimy do kolejnego etapu wybierajgc zaktadke Wybrane przedszkola lub

Na zaktadce Wybrane przedszkola mozemy dodac do listy maksymalnie 3 placowki. Przedszkole do listy dodajemy za
pomoca @ Przedszkola dodajemy w kolejnosci od najbardziej do najmniej preferowanych.

weyblerz

 Lrw Wi Kryneri clawerey  Rreris e Lamret

Wybierz placdwia

Wybrane placowki i stz 1

1 Proedszicie Mayce N 1 (O]

Wybrerz z sty dostepnych placowek

L

Acja Plackwha / oddziat

J Praedsrinte Migysce Nr 1
v——

)
Praedszhole Maysie re 3

.



Zmiana kolejnosci wybranych przedszkoli jest mozliwa za pomoca:
@ przeniesienie na nizszg pozycje
@ przeniesienie na wyzszg pozycje

Wybrane przedszkole usuwamy za pomocg @

Wybrane placowki ¢ predsziolaz 2)

1 Przedszkole Migjskie Nr 1 @ ®
2 Przedszkole Migjskie nr 3 @ @ ®
3 Przedszkole Miejskie nr 2 @ ®

Jezeli przedszkole prowadzi rekrutacje do wiecej niz jednego typu oddziatu (np. Ogdlnodostepny, Integracyjny dla
kandydatow z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjalnego), przy danym przedszkolu nalezy wybrac interesujacy nas
typ oddziatu z listy i doda¢ do wybranych placéwek za pomocg

wyblerz

Wybierz z listy dostepnych placowek

Akcja Placowka / oddziat

Przedszkole Miejskie Nr 3& Integracyjne

weyblerz Oddziah,r:| Ogolnodostepny V|
Integracyjny (kandydaci z orzeczeniem)
Przedszie 080! n'od ostepny
wryblerz

Po uzupetnieniu danych przechodzimy do kolejnego etapu wybierajgc zaktadke Kryteria ustawowe lub

Na zaktadce Kryteria ustawowe udzielamy odpowiedzi TAK / NIE przy kazdym z kryteriow. Na podstawie udzielonych
odpowiedzi zostang naliczone punkty, ktére bedg widoczne po zapisaniu wniosku w systemie. Przy kazdym z kryteriow
widoczna jest informacja o dokumentach, ktére sg wymagane do potwierdzenia spetnienia danego kryterium.

Dare cnecia  Wybrane praedszicla  EKRySeEia USROS |  ¥rytena uthwalone przez Organ Prowadzacy  Zakofcr
® D) ) ) D)

Krytena ustawowe

Po uzupetnieniu danych przechodzimy do kolejnego etapu wybierajac zaktadke Kryteria uchwalone przez Organ
Prowadzacy lub

Na zaktadce Kryteria uchwalone przez Organ Prowadzacy udzielamy odpowiedzi TAK / NIE przy kazdym z kryteriéw. Na
podstawie udzielonych odpowiedzi zostang naliczone punkty, ktére bedg widoczne po zapisaniu wniosku w systemie.
Przy kazdym z kryteriow widoczna jest informacja o dokumentach, ktére sg wymagane do potwierdzenia spetnienia
danego kryterium.
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Krytera uchwalone przez Organ Prowadzycy

Rodrrfatnd dnecha seagsicis do placdwio preran Jego wybory
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Po uzupetnieniu danych przechodzimy do kolejnego etapu wybierajgc zaktadke Zakoncz lub

Po nacisnieciu przycisku Zapisz dane zostang zapisane w systemie.
Po nacisnieciu przycisku Pobierz wniosek zostanie pobrany dokument w formacie PDF z uzupetnionymi danymi.

Po wybraniu opcji Moje konto zostanie wyswietlona lista dokumentéw wypetnionych w systemie wraz z informacjg o liczbie
uzyskanych punktow. Kolumna Punktacja kandydata prezentuje punkty za kryteria uchwalone przez Organ Prowadzacy.

WAZNE

Wypetniony wniosek w systemie ma status NIEZtOZONY W REKRUTACJI PODSTAWOWEJ co oznacza, ze nie bierze udziatu
w rekrutacji. Dopiero po elektronicznym ztozeniu (wystaniu) wniosku wraz z wymaganymi dokumentami do przedszkola za
pomoca systemu status wniosku zmieni sie na ZtOZONY W REKRUTACJI PODSTAWOWE..

Testowy Kandydat
Podanie Data utworzenda Data ziotenia Status

T e _ Nieziozony w rekrutat)i
2| Poblerz wniosek 2023-04-03 17:50:37
podstawowe)

Preferencie Punktacia kandydata  Punkty rédnicujqce

1. Przedszkole Migrsioe nr 2 200 88

2. Przodsziole Migpsioe nr 3 200 24

3. Prredsziole Miersioe nr 10 200 24

3. UPOWAZNIJ INNE OSOBY DO ZARZADZANIA WNIOSKIEM

Mozemy upowazni¢ inne osoby (rodzice, rodzenstwo), ktére bedg miaty mozliwosé edytowania, czy ztozenia naszego
whniosku. Dzieki temu w przypadkach losowych nie zostanie przerwany udziat w rekrutacji.

By dodac kolejne osoby do naszego konta klikamy na Dodaj konto.



e,

Moje konto

Dokumenty uzytkownika

Dodaj istniejgcy wniosek do konta Zmien e-mail do kontaktu Dodaj konto Wyloguj

Nastepnie wpisujemy numer PESEL
osoby, ktéra chcemy upowazni¢ do WYyslij propozycje wspotdzielenia wnioskow

zarzadznia naszym wnioskiem.

Bedzie ona mogta edytowaé czy - '
wysta¢ Wniosek.

r
m
d
m
)
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Zaproszona osoba musi sie zalogowacd na stronie systemu Nabor (str. 2 tej instrukcji) korzystajgc z opcji Zaloguj przez
Login.gov.pl. Po zalogowaniu musi potwierdzi¢ propozycje wsotdzielenia kont.

Dokumenty uzytkownika - -
-
Uzytkownik wystat propozycje wspotdzielenia swoich wnioskow z Twoim kontem

Mozemy w kazdej chwili sprawdzi¢ kto ma takie

CORRLSTRM 00 RGN | RER s Wyloguj upowaznienie (Dodane konta), badz doda¢
‘ ’ kolejne osoby (dodaj konto).

Jesli chcemy ktdras z oséb usungcé z listy upowaznionych klikamy w odpowiednim wierszu na liscie kont dodanych Usurn.

Konta stowarzyszone (udostepniasz im swoje wnioski)

Nazwisko Imie Data ztozenia Status Akcje

2023-04-21 niepotwierdzony Usui

Zamknij



4. WYSLANIE WYPEELNIONEJ | PODPISANEJ ELEKTRONICZNIE

DEKLARACJI / WNIOSKU WRAZ Z ZAtACZNIKAMI DO PRZEDSZKOLA

Do wniosku nalezy doda¢ wszystkie wymagane dokumenty/oswiadczenia potwierdzajgce spetnianie kryteriow
ustawowych lub/i samorzadowych.

Przygotowane dokumenty dodajemy jako zataczniki do wniosku, ktéry zostanie ztozony (wystany) do placéwki. Na koncie
uzytkownika przy danym wniosku wybieramy opcje Wybierz akcje, nastepnie Zatgczniki.

Moje konto

e e

Usun konto Wyloguj

Kandydat Testowy

Podanie Data utworzenia Data ztozenia Status Podpis

Pobierz wniosek 2025-02-24 00:19:57 Nieztozony w rekrutacji podstawowej @ [ [ Wybierz akcje ]v ]

Pobierz wniosek

Preferencje
Podpisz wniosek Profilem

: 2 e Zaufanym (e-podpis)
1. Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej
Edytuj

Zataczniki

Usun

Na kolejnym ekranie naciskamy przycisk Dodaj zatacznik.

Moje konto

Zataczniki dotgczane do wniosku

Dodaj zatgcznik

Zataczniki

Nie ma dostepnych zadnych zatgcznikow.

Powrét

Wprowadzamy opis zatgcznika np. Oswiadczenie. Za pomocg Przegladaj... wybieramy odpowiedni plik z dysku
zawierajacy wypetnione oswiadczenie. Nastepnie przepisujemy tekst z obrazka i naciskamy przycisk Zapisz. Dokument
zostanie umieszczony na naszym koncie.

Dodaj zatgcznik

Opis zatgcznika

Plik Wybierz plik... 'S Przegladaj ...

—

Wpisz tekst z obrazka @ Wpisz tekst z obrazka Przetaduj obrazek

Maksymalna wielkosc zatacznika to 8 MB

Opisy zatacznikdw musza by unikalne w ramach wniosku



Po poprawnym dodaniu dokumentu zobaczymy liste z zatgcznikami dotgczonymi do wniosku.

Zataczniki dotaczane do wniosku I
Zataczni
Opis Data dedania Rozmiar Plik Typ Info Akcje
Déwiadczenie nr 1 2025-02-24 00:30:53 123 kb @ Zatacznik E]
Powrat

Do wniosku nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane dokumenty np. oswiadczenia.

Zmiana wystanego dokumentu jest mozliwa po wczesniejszym  usunieciu  dotychczasowego  pliku.
W tym celu nalezy nacisnag¢ x Woystany plik mozna pobra¢ na dysk naciskajgc

M

W kolejnym kroku nalezy podpisac elektronicznie wniosek wraz z wszystkimi zatgcznikami. W tym celu wybieramy
opcje Wybierz akcje, nastepnie Podpisz wniosek Profilem Zaufanym (e-podpis).

Moje konto

[ Zmien hasto ][ Usun konto H Wyloguj

Kandydat Testowy
Podanie Data utworzenia Data ztozenia Status Podpis
Pobierz wniosek 2025-02-24 00:19:57 Nieztozony w rekrutacji podstawowej @ l [ Wybierz akcje ]V ]

Pobierz wniosek

Preferencje
Podpisz wniosek Profilem
Zaufanym (e-podpis)

1. Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej
Edytuj

Zataczniki

Usun

Zostanie wyswietlona informacja dotyczaca podpisu cyfrowego, przy ktérej nalezy wybraé opcje Podpisz dokument.

Podpis cyfrowy
W celu podpisania podania dla kandydata Testowy Kandydat w formacie XML zostaniesz przekierowany na strone pz.goﬂ.pl, gdzie bedzie mozna podpisac je cyfrowo wybranym sposobem.
Podpisany dokument zostanie nastepnie dodany jako zatacznik do tego podania. Po ztozeniu podania bedzie on wtedy dostepny w placowce pierwszego wyboru do weryfikacji.

Uwaga: podpisane podanie nie moze byc juz edytowane, oraz nie mozna juz po podpisaniu dodawac ani usuwac zatgcznikow!

Anuluj Podpisz dokument

Nastepnie zostaniemy przekierowani na strone rzagdowg pz.gov.pl gdzie nalezy wybra¢ opcje Podpisz.



gov.pl

Sprawdz dokumenty przed podpisaniem

Dokument

B Podanie dla do podpisania XAdES otoczony
3.93K8

Anu'uj

W kolejnym kroku wybieramy Profil zaufany, a nastepnie PrzejdZ do podpisu.

gov.pl

& Wréé

Podpisz dokument

Wybierz jedng z ponizszych metod podpisywania dokumentéw.

eg Profil zaufany 5
Uzyj loginu i hasta lub bankowosci elektronicznej, aby ztozy¢ podpis zaufany.

E-dowéd

@ Uzyj aplikacji mobilnej lub komputera z czytnikiem NFC, aby ztozy¢ podpis >
zaufany lub osobisty.

Certyfikat kwalifikowany

@ Uzyj aplikacji Podpis GOV i komputera z czytnikiem NFC, aby ztozy¢ podpis >
kwalifikowany.

Nastepnie logujemy sie profilem zaufanym lub korzystamy z mozliwosci zalogowania przy pomocy banku.



Login 2)  Profil zaufany

/ \

Zaloguj sie za pomocg nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy
PL | UA [ 1
r “ @ om

MNazwa uzytkownika lub adres e-rail Bark Pakki

Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-ma Le
@ e-dowed

Nie pamietam nazwy uzytkownika

Hasto

Lo ING i

| Whpisz hasto

5
Bank Pekac
Nie pamietam hasta - -
—
o

B@S inteligo

Nie masz profilu zaufanego?

Twaj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

ZALOZ PROFIL

Po prawidtowym logowaniu np. przy pomocy banku zostanie wyswietlona informacja o potwierdzeniu tozsamosci.

Nalezy wybraé opcje Potwierdz.

Potwierdzanie tozsamosci

Wezet Krajowy - login.gov.pl chce potwierdzic Twoja to2samosc.
Cel szczegotowy: Profil Zaufany

Zaktadanie srodka identyfikacji elektronicznej Potwierdz swoje dane

Potwierdz swoje dane
Podstawowe

Numer PESEL

Nazwisko

Imig

Data urodzenia

Dane kontaktowe

Telefon do Santander online

E-mail

Potwierdz
Kliknij przycisk Potwierdz, jesli:
* Twoaje dane 53 aktualne,

* Zgadzasz sie na przekazanie powyzszych danych, za posrednictwem Krajowej Izby Rozliczeniowej S.A., do Wezet Krajowy -
login.gov.pl.

Po potwierdzeniu zostaniemy przekierowani z powrotem do systemu Nabdr z informacjg o podpisaniu cyfrowo dokumentu



W ostatnim kroku nalezy wysta¢ wniosek do placowki (dopiero wtedy wniosek bedzie weryfikowany przez placdwke).
W tym celu przy deklaracji / wniosku, ktéry chcemy ztozyé (wystaé) do przedszkola wybieramy opcje Ztéz deklaracje /

whiosek.
Podanie Data utworzenia Data ztozenia Status Podpis
Pobierz zgtoszenie 2025-02-23 22:44:33 Nieztozony w rekrutacji podstawowej @ Wybierz akcje v ]

[ Ztoz zgtoszenie }

Po poprawnym ztozeniu deklaracji / wniosku status dokumentu zmieni sie z Nieztozony w rekrutacji podstawowej na
Ztozony w rekrutacji podstawowej. Dodatkowo zostanie wyswietlona data ztozenia. Dokument od tego momentu jest
widoczny w kazdej z wybranych szkot i podlega weryfikacji przez placéwke pierwszego wyboru.

Kandydat Testowy , \
Podanie Data utworzenia Data ztozenia Status

Pobierz wniosek 2023-05-03 11:16:27 2023-05-03 11:18:12 Ztozany w rekrutad

podstawowej
Preferencje ., » Punktacja kandydata  Punkty réznicujgce
1. Szkota Podstawowa nr 1 63 v}
2. Szkota Podstawowa nr 3 4 0
WAZNE

Po elektronicznym ztozeniu dokumentu nie mozna edytowa¢ deklaracji / wniosku. Bedzie on weryfikowany przez
przedszkole. Jezeli w trakcie weryfikacji placéwka napotka na problem, bedzie kontaktowac sie z rodzicem i moze by¢ wtedy
konieczne uzupetnienie / poprawienie danych. W takim przypadku przedszkole cofnie wniosek do edycji. Na koncie rodzica
po nacisnieciu Wybierz akcje nalezy usung¢ podpisy, nastepnie ponownie bedzie aktywna opcja Edytu;.

Po wprowadzeniu zmian nalezy dokument zapisaé, lub poprawi¢ zatgczniki, a nastepnie ponownie podpisac elektronicznie
i ztozy¢ (wystac) do przedszkola korzystajac z opcji Ztéz deklaracje / wniosek.

Podobnie bedzie w przypadku, jesli po ztozeniu deklaracji / wniosku rodzic zauwazy, ze w dokumencie s3 btedy. W takiej
sytuacji rodzic moze zwrdci¢ sie do przedszkola z prosbg o umozliwienie edycji dokumentu. W tym celu nalezy nacisngé
Wybierz akcje, nastepnie Popros o wycofanie do edycji.

Testowy Kandydat
Podanie Data utworzenia Data ztozenia Status
. Ztozony w rekrutacji i
Pobierz dokumenty + 2023-04-04 11:12:55 2023-04-04 12:46:57 X Wybierz akcje
podstawowej
Preferencje Punktacja |

Pobierz wniosek
1. Przedszkole Migjskie nr 2

Zataczniki
2. Przedszkole Migjskie nr 3 _ . )
Popros o wycofanie do edycji

Po zaakceptowaniu prosby przez placéwke na koncie rodzica po nacisnieciu Wybierz akcje nalezy usungé podpisy, nastepnie
ponownie bedzie aktywna opcja Edytuj. Po wprowadzeniu zmian nalezy dokument zapisa¢, lub poprawic¢ zataczniki, a
nastepnie ponownie podpisac elektronicznie i ztozy¢ (wystac) do placdéwki korzystajgc z opcji Zt6z deklaracje / wniosek.

5. STATUSY DEKLARACIJI / WNIOSKU W REKRUTACII

Deklaracja / wniosek w systemie rekrutacji moze mie¢ nastepujgce statusy:

Nieztozony w rekrutacji podstawowej — dokument zostat wypetniony przez rodzica i zapisany w systemie, nie jest jeszcze
widoczny w przedszkolu, nie bierze udziatu w rekrutaciji.

Ztozony w rekrutacji podstawowej — dokument zostat ztozony (wystany) przez system do przedszkola wraz z zatgcznikami,
dokumenty sg weryfikowane przez przedszkole pierwszego wyboru.

11



Ztozony i zweryfikowany w rekrutacji podstawowej — dokument zostat poprawnie zweryfikowany przez przedszkole i bierze
udziat w dalszym procesie rekrutacji.

Odrzucony w rekrutacji podstawowej — dokument zostat odrzucony przez przedszkole, przy statusie wniosku bedzie podany
powdd odrzucenia dokumentu wpisany przez przedszkole, dokument nie bierze udziatu w dalszym procesie rekrutacji.

6. WYNIKI REKRUTACII

Wyniki rekrutacji zostang udostepnione w terminie wskazanym w harmonogramie rekrutacji. Uzytkownik, ktory wczesniej

wypetnit deklaracjie / wniosek w systemie moze sprawdzi¢ wyniki po zalogowaniu sie na stronie
https://nabor.pcss.pl/siechnice/przedszkole/logowanie
Testowy Kandydat
Podanie Data utworzenia Data ztozenia [ Status )
Pobierz wniosek 2023-06-14 10:08:10 2023-06-14 10:09:38 Zakwalifikoufranv W rekrutacj
podstawowej
Preferencje Punktacja kandydata  Punkty roznicujgce
1. Szkota Podstawowa nr 1 $ Zakwalifikowany 17 19 o
2. Szkota Podstawowa nr 2 Niezakwalifikowany 34 o
3. 5zkota Podstawowa nr 3 Niezakwalifikowany 8 o

7. ELEKTRONICZNE POTWIERDZENIE WOLI PRZYJECIA

Dla dzieci zakwalifikowanych z wniosku do przedszkola nalezy potwierdzi¢ wole przyjecia dziecka, do placowki do ktorej

zostato zakwalifikowane. w tym celu po zalogowaniu sie do systemu na stronie

https://nabor.pcss.pl/siechnice/przedszkole/logowanie przy wniosku, ktéry ma status Zakwalifikowany w rekrutacji
podstawowej wybieramy opcje Wybierz akcje, nastepnie Potwierdz przyjecie.

Status
Zakwalifikowany w rekrutacji Wybierzakcie
Wybierz akcje
podstawowej ! :
Punktacja |
— Pobierz wniosek
Zakwalifikowany 1 N
Zataczniki

Niezakwalifik

(CzTTTy I Potwierdz przyjecie I
Niezakwalifikowany o o

Po potwierdzeniu woli przyjecia przy przedszkolu, do ktérego dziecko jest zakwalifikowane, w kolumnie status pojawi sie
informacja Potwierdzono wole przyjecia.

Testowy Kandydat

Paobierz wniosek

Data utworzenia Data ztoZenia Status

Zakwalifikowany w rekrutacji

2023-06-14 10:56:48 2023-06-14 10:57:.09

podstawows)

Wybierz akcje

Preferencje

1. Szkota Podstawowa nr 1
2. Szkota Podstawowa nr 2

3. Szkota Podstawowanr 3

Eotwierdznnn waole przyjqcﬂ

Niezakwalifikowany

Niezakwalifikowany

Punktacja kandydata

37

12
28

Punkty réznicujgce
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o]
o]
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